
ขั้นตอนการเข้าใช้งานการประชุม Webex 

 กดเขา้ลิงคป์ระชุมออนไลน์ผา่นระบบ webex ตามท่ีหน่วยงานแจง้ เม่ือเขา้สู่ระบบคร้ังแรก ระบบจะให้

ดาวน์โหลดแอปพลิเคชัน่ของ webex ซ่ึงไม่จ  าเป็นตอ้งดาวน์โหลดก็ได ้ใหก้ด cancel  

 

รอสักครู่จะมีลิงค ์Join from your browser. ข้ึนมาใหค้ลิก 

 

 



กรอกช่ือผูใ้ชง้าน(ภาษาไทยหรือองักฤษก็ได)้ และกรอก e-mail  

 

 

 

 

กดปุ่ม Next เพื่อไปขั้นตอนต่อไป 

 

 



กด อนุญาต ให ้browser ใชไ้มโครโฟน และกด Skip 

 

 

 

 

เม่ือเขา้สู่หนา้น้ีใหก้ด Join meeting 

 

 

1 

2 



เม่ือเขา้สู่หนา้น้ีใหก้ด OK ปิดหนา้ต่างแจง้เตือน 

 

 

ท าการเช่ือมต่อระบบเสียงเขา้กบัระบบ webex โดยการกดปุ่ม รูปหูโทรศพัท ์จะมีหนา้ต่างป๊อบอพัข้ึนมา 

และเล่ือนเมาส์ไปวางท่ีขอ้ความ Use computer for audio จะมีปุ่ม Connect ข้ึนมาใหก้ด 

 

 

1 
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เม่ือเช่ือมต่อระบบเสียงแลว้ปุ่มควบคุมเสียงจะกลายเป็นรูป ไมโครโฟน 

 

 

ท าการเช่ือมต่อกลอ้งกบัระบบโดยการกดท่ีปุ่มรูปกลอ้ง และกด อนุญาต เพื่อเร่ิมใชง้าน 
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เม่ือเช่ือมต่อกลอ้งกบัระบบแลว้ จะเห็นกลอ้งข้ึนมาทางมุมขวาล่าง 

 
 

ถา้ตอ้งการดูรายช่ือผูเ้ขา้ร่วมประชุม ใหก้ดปุ่มเมนูรูปคนใหข้ึ้นสีฟ้า จะมีหนา้ต่างรายช่ือผูเ้ขา้ร่วมประชุมข้ึนมา

ทางดา้นขวา ถา้ตอ้งการปิดใหก้ดรูปกากบาททางขวาบนของกรอบหนา้ต่าง หรือกดซ ้ าท่ีปุ่มเมนูเดิมใหก้ลายเป็น

สีด า 

 
 

 



ถา้ตอ้งการสนทนาผา่นขอ้ความ สามารถกดท่ีปุ่มเมนูสัญลกัษณ์ค าพูด ใหข้ึ้นสีฟ้า จะมีกรอบหนา้ต่างสนทนา

ข้ึนมาทางดา้นขวา ถา้ตอ้งการปิดใหก้ดรูปกากบาททางขวาบนของกรอบหนา้ต่าง หรือกดซ ้ าท่ีปุ่มเมนูเดิมให้

กลายเป็นสีด า 

 

 

ในหนา้ต่างการสนทนาสามารถเลือกการสนทนาได ้2 รูปแบบ โดย Everyone คือ ผูเ้ขา้ร่วมประชุมทุกคนจะเห็นขอ้ความท่ีพิมพ์
ส่ง อีกรูปแบบคือการส่งขอ้ความหาผูเ้ขา้ร่วมประชุมแบบตวัต่อตวั โดยการเลือกช่ือผูท่ี้ตอ้งการสนทนาดว้ยในเมนู 

 

 



ในการควบคุมการเปิด-ปิด ไมโครโฟนและกลอ้ง สามารถกดไดท่ี้ปุ่มเมนูรูปไมโครโฟนและกลอ้ง  

โดยถา้ตอ้งการปิดใหก้ดปุ่มใหข้ึ้นสีแดง ถา้เปิดจะข้ึนสีด า หรือถา้ตอ้งการออกจากหอ้งประชุม ใหก้ดปุ่มเมนูรูปกากบาทสีแดง
และกดแถบเมนู Leave Meeting ก็จะออกจากหอ้งประชุม 

 


