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๑. วัตถุประสงค 
1. เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานอนุมัติและอนุญาตสถานพยาบาลแหงใหม สําหรับเจาหนาท่ี 

กลุมสงเสริมและพัฒนาสถานพยาบาล กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
 2. เพ่ือใหการปฏิบัติงานกระบวนการอนุมัติและอนุญาตสถานพยาบาลแหงใหมเปนมาตรฐานเดียวกัน 
 

๒. ผังกระบวนการทํางาน 

2.1. กระบวนการอนุมัติแบบแปลน 
ลําดบั ข้ันตอน จุดควบคุมความเสีย่ง ขอกําหนดของกระบวนการ ผูมีสวนเกีย่วของ 

1 

 

- คําขออนุมัติแผนงานการจัดต้ัง
สถานพยาบาลฯ (แบบ ส.พ.3) และ
แผนงานการจัดต้ังสถานพยาบาลฯ 
(แบบ ส.พ.4) 

-พนักงานเจาหนาที่ 

2 

ตรวจสอบเอกสารคําขอและ
เอกสารประกอบ 

- -พนักงานเจาหนาที่ 

3 

ผูปฏิบัติงานดานสถาปนิก
ตรวจสอบแบบแปลนตาม
แนวทางการออกแบบ
สถานพยาบาลประเภทที ่
รับผูปวยไวคางคืน 

แนวทางการออกแบบ 
สถานพยาบาลประเภทที่รับผูปวยไว
คางคืน (ฉบับปรับปรุงแกไขเพ่ิมเติม 
เกณฑมาตรฐานข้ันตํ่า
สถานพยาบาล พ.ศ. 2562) 

-พนักงานเจาหนาที่ 
-ผูปฏิบัติงานดาน
สถาปนิก 

4 

พนักงานเจาที่ผูรับผิดชอบ
เรื่อง แจงขอสังเกตให
คณะอนุกรรมการฯทราบ 
เพ่ือประกอบการพิจารณา
คําขอ 

แนวทางการออกแบบ 
สถานพยาบาลประเภทที่รับผูปวยไว
คางคืน (ฉบับปรับปรุงแกไขเพ่ิมเติม 
เกณฑมาตรฐานข้ันตํ่า
สถานพยาบาล พ.ศ. 2562) 

-พนักงานเจาหนาที่ 
-คณะอนุกรรมการฯ 

5 

เลขานุการคณะกรรมการ
สถานพยาบาลตรวจสอบ
และนํามติคณะอนุกรรมการ
เสนอคณะกรรมการ
สถานพยาบาล 

- -คณะกรรมการ
สถานพยาบาล 

6 

ตรวจสอบความถูกตองของ
เอกสารคําขอและมติ
คณะกรรมการสถานพยาบาล 

- -อธิบดีกรมสนับสนุน
บริการสุขภาพ ในฐาน 
ผูอนุญาต
สถานพยาบาลฯ 

7 

ตรวจสอบขอมูลในหนังสือ
กอนลงนามและ 
กอนสงใหผูขออนุญาต 

- -พนักงานเจาหนาที่ 
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ลําดบั ข้ันตอน 
บทบาทรวม 

มาตรฐานเวลา 
(นาท/ีช่ัวโมง) 

ผูรับผดิชอบ 

1 

 

พนักงานเจาหนาที่ใหคําแนะนํา 
ผูขออนุญาตในการย่ืนเอกสารคําขอ 

- ศูนยบริการธุรกิจสุขภาพ/
สํานักงานสาธารณสุข
จังหวัด/ 
กลุมสงเสริมและพัฒนา 
สถานพยาบาล 

2 - 480  
นาที 

(8 ชั่วโมง) 

กลุมสงเสริมและพัฒนา 
สถานพยาบาล 

3 ผูปฏิบัติงานดานสถาปนิกใหคําแนะนํา
ตามแนวทางการาออกแบบฯ 

14,400 
นาที 

(240 ชั่วโมง) 

กลุมสงเสริมและพัฒนา 
สถานพยาบาล 

4 - 7,200 
นาที 

(120 ชั่วโมง) 

กลุมสงเสริมและพัฒนา 
สถานพยาบาล 

5 - 14,400 
นาที 

(240 ชั่วโมง) 

กลุมสงเสริมและพัฒนา 
สถานพยาบาล 

6 - 7,200 
นาที 

(120 ชั่วโมง) 

กลุมสงเสริมและพัฒนา 
สถานพยาบาล 

7 - 480  
นาที 

(8 ชั่วโมง) 

กลุมสงเสริมและพัฒนา 
สถานพยาบาล 

รวม 44,160 นาที (736 ช่ัวโมง) 
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2.2. กระบวนการอนุญาตสถานพยาบาลแหงใหม 

ลําดบั ข้ันตอน จุดควบคุมความเสีย่ง ขอกําหนดของกระบวนการ ผูมีสวนเกีย่วของ 

1 

 

- - -พนักงานเจาหนาที่ 

2 

ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน คําขออนุญาตใหประกอบกิจการ
สถานพยาบาล (ส.พ.5) คําขอรับ
ใบอนุญาตใหดําเนินการ
สถานพยาบาล (ส.พ.18) และ
หนังสือแสดงความจํานงเปน
ผูปฏิบัติงานในสถานพยาบาลของผู
ประกอบวิชาชีพ (ส.พ.6) 

-พนักงานเจาหนาที่ 

3 

หนังสือแจงกําหนดการ
ตรวจสถานพยาบาล 

- -พนักงานเจาหนาที่ 

4 

พนักงานเจาหนาที่ตรวจ
สถานพยาบาล 

- -พนักงานเจาหนาที่ 
สถาปนิก กองแบบแผน 
และวิศวกร  
กองวิศวกรรม
การแพทย 

5 

พนักงานเจาที่ผูรับผิดชอบ
เรื่อง แจงขอสังเกตให
คณะอนุกรรมการฯทราบ 
เพ่ือประกอบการพิจารณา
คําขอ 

- -พนักงานเจาหนาที่ 
-คณะอนุกรรมการฯ 

6 

เลขานุการคณะกรรมการ
สถานพยาบาลตรวจสอบ
และนํามติคณะอนุกรรมการ
เสนอคณะกรรมการ
สถานพยาบาล 

- -คณะกรรมการ
สถานพยาบาล 

7 

- - -พนักงานเจาหนาที่ 
 

8 

ตรวจสอบความถูกตองของ
เอกสารคําขอและมติ
คณะกรรมการ
สถานพยาบาล 

ใบอนุญาตใหประกอบกิจการ
สถานพยาบาล (แบบ ส.พ.7) และ
ใบอนุญาตใหดําเนินการ
สถานพยาบาล  (แบบ ส.พ.19) 

-อธิบดีกรมสนับสนุน
บริการสุขภาพ ในฐาน 
ผูอนุญาต
สถานพยาบาลฯ 

9 

ตรวจสอบขอมูลในหนังสือ
กอนลงนามและกอนสง 
ใหผูขออนุญาต 

- -พนักงานเจาหนาที่ 
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ลําดบั ข้ันตอน บทบาทรวม 
มาตรฐานเวลา 
(นาที/ช่ัวโมง) 

ผูรับผดิชอบ 

1 

 

- 480 นาท ี
(8 ชั่วโมง) 

ศูนยบริการธุรกิจ
สุขภาพ/สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด/ 
กลุมสงเสริมและพัฒนา 
สถานพยาบาล 

2 

พนักงานเจาหนาที่ให
คําแนะนําผูขออนุญาตใน
การย่ืนเอกสารคําขอ 

480 นาท ี
(8 ชั่วโมง) 

กลุมสงเสริมและพัฒนา 
สถานพยาบาล 

3 

- 7,200 นาท ี
(120 ชั่วโมง) 

กลุมสงเสริมและพัฒนา 
สถานพยาบาล 

4 

พนักงานเจาหนาที่แจง
รายละเอียดที่ตองปรับแกไข 

480 นาท ี
(8 ชั่วโมง) 

กลุมสงเสริมและพัฒนา 
สถานพยาบาล 

5 

- 7,200 นาท ี
(120 ชั่วโมง) 

กลุมสงเสริมและพัฒนา 
สถานพยาบาล 

6 

- 14,400 นาที 
(240 ชั่วโมง) 

กลุมสงเสริมและพัฒนา 
สถานพยาบาล 

7 

- 480 นาที 
(8 ชั่วโมง) 

กลุมสงเสริมและพัฒนา 
สถานพยาบาล 

8 

- 4,800 นาที 
(80 ชั่วโมง) 

กลุมสงเสริมและพัฒนา 
สถานพยาบาล 

9 

- 480 นาท ี
(8 ชั่วโมง) 

ศูนยบริการธุรกิจ
สุขภาพ/สํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัด/ 
กลุมสงเสริมและพัฒนา
สถานพยาบาล 

รวม 36,000 นาที (600 ช่ัวโมง) 
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๓. ขอบเขต 

 กระบวนการอนุมัติและอนุญาตสถานพยาบาลแหงใหมของกลุมสงเสริมและพัฒนาสถานพยาบาล 
กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ โดยเริ่มตั้งแตข้ันตอนกระบวนการยื่นคําขออนุมัติแผนงานการจัดตั้ง
สถานพยาบาลท่ีรับผูปวยไวคางคืน (แบบ ส.พ.3) และแผนงานการจัดตั้งสถานพยาบาลประเภทท่ีรับผูปวย 
ไวคางคืน (แบบ ส.พ.4) และเสร็จสิ้นท่ีขบวนการอนุญาตการประกอบกิจการสถานพยาบาลแหงใหม 
ตามใบอนุญาตใหประกอบกิจการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.7) โดยอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพเปน 
ผูอนุญาตตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 
๔. ความรับผิดชอบ 
  ๔.๑ ผูอํานวยการกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ 
 มีบทบาทหนาท่ีพิจารณาและตรวจสอบขอมูลกอนนําเสนอในคณะกรรมการสถานพยาบาลและ
ปฏิบัติหนาท่ีในตําแหนงเลขานุการคณะกรรมการสถานพยาบาล 
    4.2 หัวหนากลุม/ ฝาย/ กลุมงาน 
 มีบทบาทหนาท่ีพิจารณาอนุมัติ /สั่งการ/ใหความเห็นชอบในแตละข้ันตอนของกระบวนงานตางๆ 
และใหคําแนะนําตางๆ ตามท่ีเห็นสมควร 
 4.3 ผูปฏิบัติงาน 
 มีบทบาทหนาท่ีตรวจสอบคําขอและเอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต และตรวจ
สถานพยาบาล พรอมท้ังนําเสนอขอมูลแกคณะอนุกรรมการสถานพยาบาลประเภทท่ีรับผูปวยไวคางคืน  
เพ่ือประกอบการพิจารณา และรวบรวมใหแกผูอํานวยการกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ  
เพ่ือนําเสนอในคณะกรรมการสถานพยาบาล     
๕. คําจํากัดความ 
   5.1. สถานพยาบาล หมายถึง สถานพยาบาลประเภทท่ีรับผูปวยไวคางคืน 
  5.2. พนักงานเจาหนาท่ี หมายถึง เจาหนาท่ีผูปฏิบัติงานในกลุมสงเสริมและพัฒนาสถานพยาบาลและเปน
พนักงานเจาหนาท่ีตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 
  5.3. ใบอนุญาต หมายถึง ใบอนุญาตใหประกอบกิจการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.7) 
  5.4. คณะอนุกรรมการฯ หมายถึง คณะอนุกรรมการสถานพยาบาลประเภทท่ีรับผูปวยไวคางคืน 
  5.5. คณะกรรมการ หมายถึง คณะกรรมการสถานพยาบาล 
  5.6.  ผูปฏิบัติงานดานสถาปนิก หมายถึง สถาปนิกท่ีปฏิบัติงาน ณ กลุมสงเสริมและพัฒนาสถานพยาบาล 
  5.7. สถาปนิก หมายถึง สถาปนิก กองแบบแผน กรมสนับสนุนบรกิารสุขภาพ 
๖. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
7. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวของ 

7.1. พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
7.2. ประกาศและกฎกระทรวงท่ีออกตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. 2541 
7.3. แนวทางการออกแบบสถานพยาบาลประเภทท่ีรับผูปวยไวคางคืน (Hospital Design Guidelines) 
7.4. คําขอแบบอนุมัติแผนงานการจัดตั้งสถานพยาบาลประเภทท่ีรับผูปวยไวคางคืน (แบบ ส.พ.3) 
7.5. คําขอแผนงานการจัดตั้งสถานพยาบาลประเภทท่ีรับผูปวยไวคางคืน (แบบ ส.พ.4) 
7.6 คําขออนุญาตใหประกอบกิจการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.5) 
7.7. คําขอรับใบอนุญาตใหดําเนินการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.18) 
7.8 หนังสือแสดงความจํานงเปนผูปฏิบัติงานในสถานพยาบาลของผูประกอบวิชาชีพ (แบบ ส.พ.6) 
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8.  ปญหาอุปสรรค และขอเสนอแนะ 
ปริมาณคําขอการจัดตั้งสถานพยาบาลแหงใหมมีจํานวนมาก ซ่ึงพนักงานเจาหนาท่ีไมเพียงพอตอการตรวจ

สถานพยาบาล ทําใหการอนุญาตสถานพยาบาลแหงใหมลาชา 
ขอเสนอแนะ เพ่ิมอัตรากําลังของพนักงานเจาหนาท่ี 
 

9.  การจัดเก็บและเขาถึงเอกสาร 
 9.1 การจัดเก็บ 

ช่ือเอกสาร สถานท่ีเก็บ ผูรับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 

พระราชบัญญัติสถานพยาบาล 
พ.ศ. 2541 และท่ีแกไข
เพ่ิมเติม 

กลุมสงเสริมและ
พัฒนา

สถานพยาบาล 

พนักงานเจาหนาท่ี
กลุมสงเสริมและ

พัฒนา
สถานพยาบาล 

แฟมเอกสารและเว็บไซต
กรมสนับสนุนบริการ
สุขภาพท่ี 
https://hss.moph.go. 
th/fileupload_doc/D
00000002319_28
616.pdf 

5 ป 

ประกาศและกฎกระทรวงท่ี
ออกตามพระราชบัญญัติ
สถานพยาบาล พ.ศ. 2541 

กลุมสงเสริมและ
พัฒนา

สถานพยาบาล 

5 ป 

แนวทางการออกแบบ
สถานพยาบาลประเภทท่ีรับ
ผูปวยไวคางคืน (Hospital 
Design Guidelines) 

กลุมสงเสริมและ
พัฒนา

สถานพยาบาล 

พนักงานเจาหนาท่ี
กลุมสงเสริมและ

พัฒนา
สถานพยาบาล 

แฟมเอกสารและเว็บไซต
กองสถานพยาบาลฯท่ี 
https://mrd.hss.mop
h.go.th/mrd1_hss/?p
=1311 

5 ป 

คําขอแบบอนุมัติแผนงานการ
จัดตั้งสถานพยาบาลประเภทท่ี
รับผูปวยไวคางคืน (แบบ ส.พ.
3) 

กลุมสงเสริมและ
พัฒนา

สถานพยาบาล 

พนักงานเจาหนาท่ี
กลุมสงเสริมและ

พัฒนา
สถานพยาบาล 

แฟมเอกสารและเว็บไซต
กองสถานพยาบาลฯท่ี 
https://mrd.hss.mop
h.go.th/mrd1_hss/?p
=1345 

5 ป 

คําขอแผนงานการจัดตั้ง
สถานพยาบาลประเภทท่ีรับ
ผูปวยไวคางคืน (แบบ ส.พ.4) 

กลุมสงเสริมและ
พัฒนา

สถานพยาบาล 

5 ป 

คําขออนุญาตใหประกอบ
กิจการสถานพยาบาล (ส.พ.5) 

กลุมสงเสริมและ
พัฒนา

สถานพยาบาล 

5 ป 

ยื่นคําขอรับใบอนุญาตให
ดําเนินการสถานพยาบาล 
(ส.พ.18) 

กลุมสงเสริมและ
พัฒนา

สถานพยาบาล 

5 ป 

หนังสือแสดงความจํานงเปน
ผูปฏิบัติงานในสถานพยาบาล
ของผูประกอบวิชาชีพ (ส.พ.6) 

กลุมสงเสริมและ
พัฒนา

สถานพยาบาล 

5 ป 
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 9.2 ผูมีสิทธิเขาถึง 
   9.2.1 ผูอํานวยการกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ 
   9.2.2 หัวหนากลุมสงเสริมและพัฒนาสถานพยาบาล 
   9.2.3 พนักงานเจาหนาท่ีกลุมสงเสริมและพัฒนาสถานพยาบาล 
10. ระบบการติดตามและประเมินผล 
 10.1 เปรียบเทียบกระบวนการอนุมัติและอนุญาตสถานพยาบาลแหงใหมกับคูมือประชาชน 
 10.2 สถานพยาบาลท่ีไดรับอนุมัติแบบแปลน ยื่นคําขออนุญาตใหประกอบกิจการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.5) 
ไดรับการตรวจสถานพยาบาล รอยละ 100 
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แบบสอบถามกระบวนการอนุมัติและอนุญาตสถานพยาบาลแหงใหม 
กลุมสงเสริมและพัฒนาสถานพยาบาล 

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
 

วัตถุประสงคการควบคุม 
 เพ่ือใหกระบวนการอนุมัติและอนุญาตสถานพยาบาลแหงใหม เปนไปตามพระราชบัญญัติสถานพยาบาล 
พ.ศ. ๒๕๔๑ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
 

แบบสอบถามการควบคุมภายใน ใช/มี ไมใช/ไมมี หมายเหตุ 
อนุมัติแบบแปลน    
- ตรวจสอบคําขอและหลักฐานประกอบ    
- กรณีเอกสารไมครบถวน/ไมถูกตอง ทําหนังสือแจงผูขออนุญาต ให
แกไข/สงเอกสารเพ่ิมเติม 

   

- ตรวจสอบความถูกตองในการจัดพ้ืนท่ีใชสอยของแบบแปลนกับ
เอกสารท่ีโรงพยาบาลรับรองความถูกตองใหเปนไปตามท่ีกฎหมายกําหนด 

   

- เตรียมขอมูลและเอกสารหลักฐานของสถานพยาบาลท่ียื่นคําขอเพ่ือ
นําเสนอคณะอนุกรรมการสถานพยาบาลฯพิจารณาอนุมัติแบบแปลน 

   

- เตรียมขอมูลและเอกสารหลักฐานของสถานพยาบาลท่ียื่นคําขอเพ่ือ
นําเสนอคณะอนุกรรมการสถานพยาบาลฯพิจารณาอนุมัติแบบแปลน 

   

- เตรียมขอมูลและเอกสารหลักฐานของสถานพยาบาลท่ียื่นคําขอเพ่ือ
นําเสนอคณะกรรมการสถานพยาบาลพิจารณาอนุมัติแบบแปลน 

   

- แจงผลการอนุมัติแบบแปลนแกผูขออนุญาตใหประกอบกิจการ
สถานพยาบาลตามแบบแปลนท่ีไดรับอนุมัต ิ

   

อนุญาตการประกอบกิจการสถานพยาบาล    
- ตรวจสอบคําขอและหลักฐานประกอบ    
- แจงกําหนดการตรวจสถานพยาบาล    
- เตรียมขอมูลและเอกสารหลักฐานของสถานพยาบาลท่ียื่นคําขอเพ่ือ
นําเสนอคณะอนุกรรมการสถานพยาบาลฯพิจารณาอนุญาตประกอบ
กิจการสถานพยาบาล 

   

- เตรียมขอมูลและเอกสารหลักฐานของสถานพยาบาลท่ียื่นคําขอเพ่ือ
นําเสนอคณะกรรมการสถานพยาบาล พิจารณาอนุญาตประกอบ
กิจการสถานพยาบาล 

   

- แจงผลอนุญาตการประกอบกิจการสถานพยาบาล และออก
ใบอนุญาตใหประกอบกิจการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.7) และ
ใบอนุญาตใหดําเนินการสถานพยาบาล (แบบ ส.พ.19) 
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สรุปผลการสอบทาน 
 กลุมสงเสริมและพัฒนาสถานพยาบาลไดดําเนินการเรียบรอยครบถวน  
  
  
  
 
 ลงชื่อ.......................................... 
 (........................................................) 
 ตําแหนง ......................................................... 
 วันท่ี .......................................... 
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