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๑. วัตถุประสงค 
 

1.1 เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดานการขอรับรองมาตรฐานการใหบริการดานเทคโนโลยีชวย 
การเจริญพันธุทางการแพทย สําหรับเจาหนาท่ี กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ เพ่ือใหสามารถปฏิบัติ
ไดอยางถูกตอง 
  1.2 เพ่ือใหการปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพและเปนไปตามมาตรฐานอยางเปนระบบ  
  1.3 เพ่ือสรางความเขาใจในการปฏิบัติงานใหแกบุคลากรท่ีเก่ียวของ 
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๒. ผังกระบวนการทํางาน 

ลําดบั ข้ันตอน 
จุดควบคุม
ความเสี่ยง 

ขอกําหนด
ของ

กระบวนการ 

ผูมีสวน
เกีย่วของ 

บทบาทรวม 

มาตรฐาน
เวลา 
(นาที

ช่ัวโมง) 

ผูรับผดิชอบ 

1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
ตรวจสอบเอกสาร
ใหครบถวนกอน
ย่ืนคําขอ 
 
 

 
 
 
 

ผูดําเนินการ 
สพ./ผอ.รพ. 

 2,880 
นาที 
(48 

ชั่วโมง) 
ผูดําเนินการ 
สพ./ผอ.รพ. 

2 

ตรวจสอบ
เอกสารใหถูกตอง
และครบถวน 

   60 นาที 
(1 
ชั่วโมง) 

ศูนยบริการธุรกิจ
สุขภาพ(OSS) 
หรือสํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัด (สสจ.) 

3 

ตรวจสอบ
เอกสารใหถูกตอง
และครบถวน 

   60 นาที 
(1 

ชั่วโมง) 

เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

4 - 

 ผูเชี่ยวชาญ
ดาน
เทคโนโลยี
ชวยการ
เจริญพันธุฯ 

ผูเชี่ยวชาญดาน
เทคโนโลยีชวยการ
เจริญพันธุฯ 

120 
นาที 
(2 

ชั่วโมง) 

เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

5 
 
 

 

 

  1,440
นาที 

(24 
ชั่วโมง) 

เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

6 

  ผูเชี่ยวชาญ
ดาน
เทคโนโลยี
ชวยการ
เจริญพันธุฯ 

ผูเชี่ยวชาญดาน
เทคโนโลยีชวยการ
เจริญพันธุฯ 

480 
นาที 
(8 

ชั่วโมง) 

เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

7 

สรุปผลการ
ตรวจใหเปนไป
ตามเกณฑ
มาตรฐาน 

มาตรฐาน
กลางในการ

ตรวจ
ประเมนิเพ่ือ

รับรอง
มาตรฐานฯ 

  480 
นาที 

(8 
ชั่วโมง) เจาหนาที่

ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

8  

เตรียมขอมูล
และ

รายละเอียดให
ครบถวน 

   3,360 
นาที 

(56 
ชั่วโมง) เจาหนาที่

ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

 

 

 

 

ประสานนัดหมายผูเชี่ยวชาญ 
รวมตรวจสถานพยาบาล 

 

เจาหนาที่รวมกับผูเชี่ยวชาญออกตรวจ
สถานพยาบาล 

 

 ผูดําเนินการ สพ./ผอ.รพ. ย่ืนขอหนังสือรับรอง
มาตรฐานการใหบริการฯ 

จนท. ตรวจสอบความถูกตอง 
ครบถวนของขอมูล 

YES 
No 

เจาหนาที่เตรียมขอมูลและรายละเอียด

นําเสนอคณะอนุกรรมการควบคุม

ตรวจสอบฯ 

จัดทําสรุปผลการตรวจตามเกณฑ

มาตรฐาน 

เสนอหนังสือขออนุมัติออกตรวจสถานพยาบาล และทํา
หนังสือแจงสถานพยาบาลเพื่อรับทราบกําหนดการ 

เขาตรวจสถานพยาบาล 

 จนท.กลุมงานตรวจสอบความถูกตอง 
ครบถวนของเอกสาร 

YES 
No 
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ลําดบั ข้ันตอน 
จุดควบคุม
ความเสี่ยง 

ขอกําหนด
ของ

กระบวนการ 

ผูมีสวน
เกีย่วของ 

บทบาทรวม 

มาตรฐาน
เวลา 
(นาที

ช่ัวโมง) 

ผูรับผดิชอบ 

9 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

พิจารณาตาม
ขอกําหนดของ
กฎหมาย 

คณะอนุ 
กรรมการ
ควบคุม 
ตรวจสอบฯ 

คณะอนุกรรมการ
ควบคุม ตรวจสอบ 
 
 
 
 
 
 
 

360 
นาที 
(6 

ชั่วโมง) เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

10 

สรุปผลการ
พิจารณาตามมติ
การประชุม
คณะอนุกรรมการ 

   3,360 
นาที 
(56 

ชั่วโมง) 

เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

11 

 พิจารณาตาม
ขอกําหนดของ
กฎหมาย 

คณะกรรมก
ารคุมครอง
เด็กฯ 

คณะกรรมการ
คุมครองเด็กฯ 

360 
นาที 

(6 
ชั่วโมง) 

เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

12  

 
- 

 - 4,800 
นาที 
(80 
ชั่วโมง ) 

เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

13 

ตรวจสอบขอมูลใน
หนังสือกอนลง
นามและกอนสง
ใหผูรับบริการ 

 
 
 
- 
 
 
 

- -  
480 
นาที 
(8 

ชั่วโมง) 

เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

14 

 
- 

 
- 

-  
- 

- 

- 

รวม  18,240 นาที ( 304 ช่ัวโมง) 

หมายเหตุ  ระยะเวลาการพิจารณาการรับรองมาตรฐานการใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทาง
การแพทยใหแลวเสร็จภายใน 60 วันทําการ นับแตวันท่ีไดรับคําขอและเอกสารถูกตองครบถวน 

๓. ขอบเขต 

 เริ่มภายหลังจากท่ีพระราชบัญญัติคุมครองเด็กท่ีเกิดโดยอาศัยเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุ           
ทางการแพทย พ.ศ. ๒๕๕๘ ซ่ึงไดประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เม่ือวันท่ี ๑ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๕๘ และมีผล
บังคับใชในวันท่ี ๓๐ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๕๘ โดยบทบัญญัติแหงกฎหมายกําหนดใหกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ    
ใหสํานักสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ ผูรับผิดชอบหลักคือ กลุมคุมครองเด็กท่ีเกิดโดยอาศัย
เทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย ดําเนินงานตามภารกิจท่ีเ ก่ียวของในการดําเนินการตาม
พระราชบัญญัติคุมครองเด็กฯ จึงไดจัดทําคูมือปฏิบัติงาน เรื่องกระบวนการขอรับรองมาตรฐานการใหบริการดาน
เทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทยของโรงพยาบาล/สถานพยาบาลท่ีใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการ
เจริญพันธุทางการแพทย  เปนคูมือการปฏิบัติงานท่ีจะชวยใหเจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติงานไดใชเปนแนวทางในการ
ใหบริการท่ีเปนมาตรฐานดานการขอรับรองมาตรฐานการใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทาง

 

 เสนอคณะอนุกรรมการฯ พิจารณา 

จัดทําสรุปผลการพิจารณา 

เสนอคณะกรรมการพิจารณา 

 

เสนออธิบดีลงนามในหนังสือรับรองมาตรฐาน 
การใหบริการเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย 

จัดทําหนังสือแจงผลการพิจารณาแกสถานพยาบาล 
ที่กําหนดและจัดทําทะเบียน 

ส้ินสุดกระบวนการ 

ไมเห็นชอบ เห็นชอบ 

เห็นชอบ ไมเห็นชอบ 
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การแพทยแกสถานพยาบาลและโรงพยาบาล เพ่ืออํานวยความสะดวกและเกิดความรวดเร็วแกผูรับบริการและผูท่ี
สนใจศึกษาใชเปนแนวทางไดตอไป  
 
๔. ความรับผิดชอบ 
      4.1  ผูอํานวยการกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ 

   มีบทบาทหนาท่ีพิจารณาอนุมัติ/สั่งการ/ มอบหมายภารกิจงานใหกับกลุมงานท่ีเก่ียวของนําไป

ดําเนินการติดตามผลการดําเนินงาน ใหคําปรึกษาและแนะนําการดําเนินงานตามภารกิจตามท่ีเห็นสมควร 

            4.2  หัวหนากลุม/ฝาย/กลุมงาน 

          มีบทบาทหนาท่ีพิจารราเสนอขอความเห็นชอบจากผูบริหาร สรุปรายงานผลการดําเนินงานในกลุม

งานเสนอแจงผูบริหารทราบ เพ่ือหาวิธีปรับปรุงแกไขไดอยางเหมาะสม 

            4.3 ผูปฏิบัติงาน มีบทบาทหนาท่ี  

         มีบทบาทหนาท่ี รับภารกิจไปวางแผนงาน จัดทําและดําเนินการ ใหบริการและคําปรึกษาแก

โรงพยาบาล/สถานพยาบาล รวบรวมประเด็นเพ่ือปรับปรุงงาน 

๕. คําจํากัดความ 
5.1 หนวยงาน หมายถึง กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ 

    5.2  ผูบริหาร หมายถึง ผูอํานวยการกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ 
    ๕.๓  กลุมงาน หมายถึง กลุมคุมครองเด็กท่ีเกิดโดยอาศัยเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย 

 
๖. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

๖.๑  ผูดําเนินการสถานพยาบาล/ผูอํานวยการโรงพยาบาล ท่ีใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการเจริญ
พันธุทางการแพทย ท่ีมีความประสงคจะขอรับรองมาตรฐานการใหบริการเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทาง
การแพทยยื่นเอกสารแบบคําขอหนังสือรับรองมาตรฐานการใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทาง
การแพทยตามแบบ คทพ.8  เพ่ือขอรับรองมาตรฐานฯท่ีศูนยบริการธุรกิจสุขภาพ กองสถานพยาบาลและการ
ประกอบโรคศิลปะ กรณีโรงพยาบาล/สถานพยาบาลในสวนภูมิภาค สามารถยื่นท่ีสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดใน
พ้ืนท่ีท่ีโรงพยาบาล/สถานพยาบาลตั้งอยู   

6.2 ศูนยบริการธุรกิจสุขภาพ กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ/ เจาหนาท่ีของสํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัดตรวจสอบเอกสารครบถวน และดําเนินการรวบรวมและจัดสงเอกสารมาท่ีกองสถานพยาบาล
และการประกอบโรคศิลปะ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
           ๖.3  เจาหนาท่ีจากกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะท่ีรับผิดชอบ ดําเนินการตรวจสอบ
ความถูกตองและครบถวนของเอกสารคําขอ 

   ๖.4  เจาหนาท่ีจากกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะประสานนัดหมายและเชิญผูเชี่ยวชาญ
เพ่ือเขารวมตรวจรับรองมาตรฐาน 

   6.5  เจาหนาท่ีจากกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะจัดทําและเสนอหนังสือขออนุมัติตรวจ
สถานพยาบาล และทําหนังสือแจงสถานพยาบาลเพ่ือรับทราบกําหนดการเขาตรวจ 
           ๖.6  เจาหนาท่ีจากกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ และผูเชี่ยวชาญตรวจรับรองมาตรฐาน
สถานพยาบาล 
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           ๖.7  เจาหนาท่ีจากกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ จัดทําสรุปผลการตรวจตามมาตรฐาน
ท่ีกําหนด 
           ๖.8  เจาหนาท่ีจากกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ เตรียมขอมูลรายละเอียดเพ่ือเสนอ 
คณะอนุกรรมการควบคุม ตรวจสอบ หรือกํากับดูแลการใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย
ใหเปนไปตามมาตรฐานการใหบริการพิจารณา 
        6.9 เสนอคณะอนุกรรมการควบคุม ตรวจสอบ หรือกํากับดูแลการใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการ
เจริญพันธุทางการแพทยใหเปนไปตามมาตรฐานการใหบริการ พิจารณาดําเนินการตามมติคณะอนุกรรมการ  
    6.10 เจาหนาท่ีกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ จัดทําสรุปผลการพิจารณาตามมติ
คณะอนุกรรมการควบคุม ตรวจสอบ หรือกํากับดูแลการใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย
ใหเปนไปตามมาตรฐานการใหบริการ เพ่ือนําเสนอคณะกรรมการคุมครองเด็กท่ีเกิดโดยอาศัยเทคโนโลยีชวยการ
เจริญพันธุทางการแพทยเพ่ือพิจารณา 
        6.11 นําเสนอคณะกรรมการคุมครองเด็กท่ีเกิดโดยอาศัยเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย
เพ่ือพิจารณา  
        ๖.12 กรณีเห็นชอบเจาหนาท่ีกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ จัดทําหนังสือรับรอง
มาตรฐานการใหบริการชวยการเจริญพันธุทางการแพทย ตามแบบ คทพ.9 และเสนออธิบดีกรมสนับสนุนบริการ
สุขภาพลงนาม กรณีไมเห็นชอบจัดทําหนังสือแจงมติคณะกรรมการคุมครองเด็กท่ีเกิดโดยอาศัยเทคโนโลยีชวยการ
เจริญพันธุทางการแพทย 
           ๖.13 เจาหนาท่ีจากกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ ดําเนินการแจงผลการรับรอง
มาตรฐาน ตามแบบ คทพ.9 แกสถานพยาบาลท่ีขอรับรองมาตรฐาน พรอมจัดทําทะเบียนท่ีเก่ียวของ 
 
7. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวของ 
       ๗.๑.๑   พระราชบัญญัติคุมครองเด็กท่ีเกิดโดยอาศัยเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย พ.ศ. ๒๕๕๘  
    ๗.๑.๒  พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. ๒๕๔๑ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
    7.1.3   ประกาศแพทยสภา ท่ี 95 (1)/2558 เรื่องคุณสมบัติและลักษณะตองหามของผูประกอบ
วิชาชีพเวชกรรมซ่ึงเปนผูใหบริการเก่ียวกับเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย 
    7.1.4  ประกาศแพทยสภา ท่ี 95 (2)/2558 เรื่องมาตรฐานการใหบริการเก่ียวกับเทคโนโลยีชวยการ 
เจริญพันธุทางการแพทย  

   7.1.5 แบบคําขอหนังสือรับรองมาตรฐานการใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย  
(แบบคทพ. 8) 

   7.1.6 หนังสือรบัรองมาตรฐานการใหบริการเก่ียวกับเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย (แบบ คทพ.9) 
 
8.  ปญหาอุปสรรค และขอเสนอแนะ 
 8.1 ไดรับขอมูลลาชา สงผลกระทบตองานท่ีไมเปนไปตามแผนการปฏิบัติงาน 
       ขอเสนอแนะ ควรมีการประสานนัดหมายวันเวลาการเขาสงขอมูลเพ่ิมเติมลวงหนา 
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9.  การจัดเก็บและเขาถึงเอกสาร 
 9.1 การจัดเก็บ 

ช่ือเอกสาร สถานท่ีเก็บ ผูรับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 

แบบคําขอรับรอมาตรฐาน

ก า ร ใ ห บ ริ ก า ร ด า น

เทคโนโลยีชวยการเจริญ

พันธุทางการแพทย (แบบ 

คทพ.8) 

ตูเก็บเอกสารของกลุม

คุมครองเด็กท่ีเกิดโดย

อาศัยเทคโนโลยีชวยการ

เจริญพันธุทาง

การแพทย 

เจาหนาท่ี 
กลุมคุมครองเด็กท่ี
เกิดโดยอาศัย
เทคโนโลยีชวยการ
เจริญพันธุทาง
การแพทย 

- แฟมแบบฟอรม 

- ไฟลขอมูลในเครื่อง

คอมพิวเตอร 

(เรียงลําดับวัน/เดือน/ป) 

10 ป 

 9.2 ผูมีสิทธิเขาถึง  
   9.2.1 ผูอํานวยกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ 
   9.2.2 เจาหนาท่ีกลุมคุมครองเด็กท่ีเกิดโดยอาศัยเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย 
 

   10. ระบบการติดตามและประเมินผล 
  10.1 รายงานผลการดําเนินการของสถานพยาบาลตอคณะอนุกรรมการควบคุม ตรวจสอบ หรือกํากับดูแล

การใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทยใหเปนไปตามมาตรฐานการใหบริการเพ่ือพิจารณา

การขอรับรองดานเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทยของสถานพยาบาล 

  10.2 รายงานผลตอคณะกรรมการคุมครองเด็กท่ีเกิดโดยอาศัยเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย

เพ่ือพิจารณาเห็นชอบการขอรับรองดานเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทยของสถานพยาบาล  
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