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๑. วัตถุประสงค 
 

1.1 เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานดานการขอรับรองมาตรฐานการใหบริการดานเทคโนโลยีชวย 
การเจริญพันธุทางการแพทย สําหรับเจาหนาท่ี กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ เพ่ือใหสามารถปฏิบัติ
ไดอยางถูกตอง 
  1.2 เพ่ือใหการปฏิบัติงานมีประสิทธิภาพและเปนไปตามมาตรฐานอยางเปนระบบ  
  1.3 เพ่ือสรางความเขาใจในการปฏิบัติงานใหแกบุคลากรท่ีเก่ียวของ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

         3 
 



มาตรฐานคูมือการปฏิบัตงิาน 
กองสถานพยาบาลและการประกอบโรศิลปะ 

กระบวนการรับรองมาตรฐานการใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุ 
ทางการแพทย 
เอกสารเลขท่ี SOP-HSS-MRD-P-0502 ฉบับท่ี  1     แกไขครั้งท่ี  0 
วันท่ีบังคับใช   23 กุมภาพันธ 2567 หนา 4        จาก 8  

 

๒. ผังกระบวนการทํางาน 

ลําดบั ข้ันตอน 
จุดควบคุม
ความเสี่ยง 

ขอกําหนด
ของ

กระบวนการ 

ผูมีสวน
เกีย่วของ 

บทบาทรวม 

มาตรฐาน
เวลา 
(นาที

ช่ัวโมง) 

ผูรับผดิชอบ 

1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
ตรวจสอบเอกสาร
ใหครบถวนกอน
ย่ืนคําขอ 
 
 

 
 
 
 

ผูดําเนินการ 
สพ./ผอ.รพ. 

 2,880 
นาที 
(48 

ชั่วโมง) 
ผูดําเนินการ 
สพ./ผอ.รพ. 

2 

ตรวจสอบ
เอกสารใหถูกตอง
และครบถวน 

   60 นาที 
(1 
ชั่วโมง) 

ศูนยบริการธุรกิจ
สุขภาพ(OSS) 
หรือสํานักงาน
สาธารณสุข
จังหวัด (สสจ.) 

3 

ตรวจสอบ
เอกสารใหถูกตอง
และครบถวน 

   60 นาที 
(1 

ชั่วโมง) 

เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

4 - 

 ผูเชี่ยวชาญ
ดาน
เทคโนโลยี
ชวยการ
เจริญพันธุฯ 

ผูเชี่ยวชาญดาน
เทคโนโลยีชวยการ
เจริญพันธุฯ 

120 
นาที 
(2 

ชั่วโมง) 

เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

5 
 
 

 

 

  1,440
นาที 

(24 
ชั่วโมง) 

เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

6 

  ผูเชี่ยวชาญ
ดาน
เทคโนโลยี
ชวยการ
เจริญพันธุฯ 

ผูเชี่ยวชาญดาน
เทคโนโลยีชวยการ
เจริญพันธุฯ 

480 
นาที 
(8 

ชั่วโมง) 

เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

7 

สรุปผลการ
ตรวจใหเปนไป
ตามเกณฑ
มาตรฐาน 

มาตรฐาน
กลางในการ

ตรวจ
ประเมนิเพ่ือ

รับรอง
มาตรฐานฯ 

  480 
นาที 

(8 
ชั่วโมง) เจาหนาที่

ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

8  

เตรียมขอมูล
และ

รายละเอียดให
ครบถวน 

   3,360 
นาที 

(56 
ชั่วโมง) เจาหนาที่

ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

 

 

 

 

ประสานนัดหมายผูเชี่ยวชาญ 
รวมตรวจสถานพยาบาล 

 

เจาหนาที่รวมกับผูเชี่ยวชาญออกตรวจ
สถานพยาบาล 

 

 ผูดําเนินการ สพ./ผอ.รพ. ย่ืนขอหนังสือรับรอง
มาตรฐานการใหบริการฯ 

จนท. ตรวจสอบความถูกตอง 
ครบถวนของขอมูล 

YES 
No 

เจาหนาที่เตรียมขอมูลและรายละเอียด

นําเสนอคณะอนุกรรมการควบคุม

ตรวจสอบฯ 

จัดทําสรุปผลการตรวจตามเกณฑ

มาตรฐาน 

เสนอหนังสือขออนุมัติออกตรวจสถานพยาบาล และทํา
หนังสือแจงสถานพยาบาลเพื่อรับทราบกําหนดการ 

เขาตรวจสถานพยาบาล 

 จนท.กลุมงานตรวจสอบความถูกตอง 
ครบถวนของเอกสาร 

YES 
No 
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ลําดบั ข้ันตอน 
จุดควบคุม
ความเสี่ยง 

ขอกําหนด
ของ

กระบวนการ 

ผูมีสวน
เกีย่วของ 

บทบาทรวม 

มาตรฐาน
เวลา 
(นาที

ช่ัวโมง) 

ผูรับผดิชอบ 

9 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

พิจารณาตาม
ขอกําหนดของ
กฎหมาย 

คณะอนุ 
กรรมการ
ควบคุม 
ตรวจสอบฯ 

คณะอนุกรรมการ
ควบคุม ตรวจสอบ 
 
 
 
 
 
 
 

360 
นาที 
(6 

ชั่วโมง) เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

10 

สรุปผลการ
พิจารณาตามมติ
การประชุม
คณะอนุกรรมการ 

   3,360 
นาที 
(56 

ชั่วโมง) 

เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

11 

 พิจารณาตาม
ขอกําหนดของ
กฎหมาย 

คณะกรรมก
ารคุมครอง
เด็กฯ 

คณะกรรมการ
คุมครองเด็กฯ 

360 
นาที 

(6 
ชั่วโมง) 

เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

12  

 
- 

 - 4,800 
นาที 
(80 
ชั่วโมง ) 

เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

13 

ตรวจสอบขอมูลใน
หนังสือกอนลง
นามและกอนสง
ใหผูรับบริการ 

 
 
 
- 
 
 
 

- -  
480 
นาที 
(8 

ชั่วโมง) 

เจาหนาที่
ผูรับผิดชอบ 
กลุมคทพ. 

14 

 
- 

 
- 

-  
- 

- 

- 

รวม  18,240 นาที ( 304 ช่ัวโมง) 

หมายเหตุ  ระยะเวลาการพิจารณาการรับรองมาตรฐานการใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทาง
การแพทยใหแลวเสร็จภายใน 60 วันทําการ นับแตวันท่ีไดรับคําขอและเอกสารถูกตองครบถวน 

๓. ขอบเขต 

 เริ่มภายหลังจากท่ีพระราชบัญญัติคุมครองเด็กท่ีเกิดโดยอาศัยเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุ           
ทางการแพทย พ.ศ. ๒๕๕๘ ซ่ึงไดประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เม่ือวันท่ี ๑ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๕๘ และมีผล
บังคับใชในวันท่ี ๓๐ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๕๘ โดยบทบัญญัติแหงกฎหมายกําหนดใหกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ    
ใหสํานักสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ ผูรับผิดชอบหลักคือ กลุมคุมครองเด็กท่ีเกิดโดยอาศัย
เทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย ดําเนินงานตามภารกิจท่ีเ ก่ียวของในการดําเนินการตาม
พระราชบัญญัติคุมครองเด็กฯ จึงไดจัดทําคูมือปฏิบัติงาน เรื่องกระบวนการขอรับรองมาตรฐานการใหบริการดาน
เทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทยของโรงพยาบาล/สถานพยาบาลท่ีใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการ
เจริญพันธุทางการแพทย  เปนคูมือการปฏิบัติงานท่ีจะชวยใหเจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติงานไดใชเปนแนวทางในการ
ใหบริการท่ีเปนมาตรฐานดานการขอรับรองมาตรฐานการใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทาง

 

 เสนอคณะอนุกรรมการฯ พิจารณา 

จัดทําสรุปผลการพิจารณา 

เสนอคณะกรรมการพิจารณา 

 

เสนออธิบดีลงนามในหนังสือรับรองมาตรฐาน 
การใหบริการเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย 

จัดทําหนังสือแจงผลการพิจารณาแกสถานพยาบาล 
ที่กําหนดและจัดทําทะเบียน 

ส้ินสุดกระบวนการ 

ไมเห็นชอบ เห็นชอบ 

เห็นชอบ ไมเห็นชอบ 
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การแพทยแกสถานพยาบาลและโรงพยาบาล เพ่ืออํานวยความสะดวกและเกิดความรวดเร็วแกผูรับบริการและผูท่ี
สนใจศึกษาใชเปนแนวทางไดตอไป  
 
๔. ความรับผิดชอบ 
      4.1  ผูอํานวยการกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ 

   มีบทบาทหนาท่ีพิจารณาอนุมัติ/สั่งการ/ มอบหมายภารกิจงานใหกับกลุมงานท่ีเก่ียวของนําไป

ดําเนินการติดตามผลการดําเนินงาน ใหคําปรึกษาและแนะนําการดําเนินงานตามภารกิจตามท่ีเห็นสมควร 

            4.2  หัวหนากลุม/ฝาย/กลุมงาน 

          มีบทบาทหนาท่ีพิจารราเสนอขอความเห็นชอบจากผูบริหาร สรุปรายงานผลการดําเนินงานในกลุม

งานเสนอแจงผูบริหารทราบ เพ่ือหาวิธีปรับปรุงแกไขไดอยางเหมาะสม 

            4.3 ผูปฏิบัติงาน มีบทบาทหนาท่ี  

         มีบทบาทหนาท่ี รับภารกิจไปวางแผนงาน จัดทําและดําเนินการ ใหบริการและคําปรึกษาแก

โรงพยาบาล/สถานพยาบาล รวบรวมประเด็นเพ่ือปรับปรุงงาน 

๕. คําจํากัดความ 
5.1 หนวยงาน หมายถึง กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ 

    5.2  ผูบริหาร หมายถึง ผูอํานวยการกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ 
    ๕.๓  กลุมงาน หมายถึง กลุมคุมครองเด็กท่ีเกิดโดยอาศัยเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย 

 
๖. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

๖.๑  ผูดําเนินการสถานพยาบาล/ผูอํานวยการโรงพยาบาล ท่ีใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการเจริญ
พันธุทางการแพทย ท่ีมีความประสงคจะขอรับรองมาตรฐานการใหบริการเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทาง
การแพทยยื่นเอกสารแบบคําขอหนังสือรับรองมาตรฐานการใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทาง
การแพทยตามแบบ คทพ.8  เพ่ือขอรับรองมาตรฐานฯท่ีศูนยบริการธุรกิจสุขภาพ กองสถานพยาบาลและการ
ประกอบโรคศิลปะ กรณีโรงพยาบาล/สถานพยาบาลในสวนภูมิภาค สามารถยื่นท่ีสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดใน
พ้ืนท่ีท่ีโรงพยาบาล/สถานพยาบาลตั้งอยู   

6.2 ศูนยบริการธุรกิจสุขภาพ กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ/ เจาหนาท่ีของสํานักงาน
สาธารณสุขจังหวัดตรวจสอบเอกสารครบถวน และดําเนินการรวบรวมและจัดสงเอกสารมาท่ีกองสถานพยาบาล
และการประกอบโรคศิลปะ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ 
           ๖.3  เจาหนาท่ีจากกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะท่ีรับผิดชอบ ดําเนินการตรวจสอบ
ความถูกตองและครบถวนของเอกสารคําขอ 

   ๖.4  เจาหนาท่ีจากกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะประสานนัดหมายและเชิญผูเชี่ยวชาญ
เพ่ือเขารวมตรวจรับรองมาตรฐาน 

   6.5  เจาหนาท่ีจากกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะจัดทําและเสนอหนังสือขออนุมัติตรวจ
สถานพยาบาล และทําหนังสือแจงสถานพยาบาลเพ่ือรับทราบกําหนดการเขาตรวจ 
           ๖.6  เจาหนาท่ีจากกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ และผูเชี่ยวชาญตรวจรับรองมาตรฐาน
สถานพยาบาล 
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           ๖.7  เจาหนาท่ีจากกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ จัดทําสรุปผลการตรวจตามมาตรฐาน
ท่ีกําหนด 
           ๖.8  เจาหนาท่ีจากกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ เตรียมขอมูลรายละเอียดเพ่ือเสนอ 
คณะอนุกรรมการควบคุม ตรวจสอบ หรือกํากับดูแลการใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย
ใหเปนไปตามมาตรฐานการใหบริการพิจารณา 
        6.9 เสนอคณะอนุกรรมการควบคุม ตรวจสอบ หรือกํากับดูแลการใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการ
เจริญพันธุทางการแพทยใหเปนไปตามมาตรฐานการใหบริการ พิจารณาดําเนินการตามมติคณะอนุกรรมการ  
    6.10 เจาหนาท่ีกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ จัดทําสรุปผลการพิจารณาตามมติ
คณะอนุกรรมการควบคุม ตรวจสอบ หรือกํากับดูแลการใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย
ใหเปนไปตามมาตรฐานการใหบริการ เพ่ือนําเสนอคณะกรรมการคุมครองเด็กท่ีเกิดโดยอาศัยเทคโนโลยีชวยการ
เจริญพันธุทางการแพทยเพ่ือพิจารณา 
        6.11 นําเสนอคณะกรรมการคุมครองเด็กท่ีเกิดโดยอาศัยเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย
เพ่ือพิจารณา  
        ๖.12 กรณีเห็นชอบเจาหนาท่ีกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ จัดทําหนังสือรับรอง
มาตรฐานการใหบริการชวยการเจริญพันธุทางการแพทย ตามแบบ คทพ.9 และเสนออธิบดีกรมสนับสนุนบริการ
สุขภาพลงนาม กรณีไมเห็นชอบจัดทําหนังสือแจงมติคณะกรรมการคุมครองเด็กท่ีเกิดโดยอาศัยเทคโนโลยีชวยการ
เจริญพันธุทางการแพทย 
           ๖.13 เจาหนาท่ีจากกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ ดําเนินการแจงผลการรับรอง
มาตรฐาน ตามแบบ คทพ.9 แกสถานพยาบาลท่ีขอรับรองมาตรฐาน พรอมจัดทําทะเบียนท่ีเก่ียวของ 
 
7. กฎหมาย มาตรฐาน และเอกสารท่ีเกี่ยวของ 
       ๗.๑.๑   พระราชบัญญัติคุมครองเด็กท่ีเกิดโดยอาศัยเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย พ.ศ. ๒๕๕๘  
    ๗.๑.๒  พระราชบัญญัติสถานพยาบาล พ.ศ. ๒๕๔๑ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
    7.1.3   ประกาศแพทยสภา ท่ี 95 (1)/2558 เรื่องคุณสมบัติและลักษณะตองหามของผูประกอบ
วิชาชีพเวชกรรมซ่ึงเปนผูใหบริการเก่ียวกับเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย 
    7.1.4  ประกาศแพทยสภา ท่ี 95 (2)/2558 เรื่องมาตรฐานการใหบริการเก่ียวกับเทคโนโลยีชวยการ 
เจริญพันธุทางการแพทย  

   7.1.5 แบบคําขอหนังสือรับรองมาตรฐานการใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย  
(แบบคทพ. 8) 

   7.1.6 หนังสือรบัรองมาตรฐานการใหบริการเก่ียวกับเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย (แบบ คทพ.9) 
 
8.  ปญหาอุปสรรค และขอเสนอแนะ 
 8.1 ไดรับขอมูลลาชา สงผลกระทบตองานท่ีไมเปนไปตามแผนการปฏิบัติงาน 
       ขอเสนอแนะ ควรมีการประสานนัดหมายวันเวลาการเขาสงขอมูลเพ่ิมเติมลวงหนา 
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9.  การจัดเก็บและเขาถึงเอกสาร 
 9.1 การจัดเก็บ 

ช่ือเอกสาร สถานท่ีเก็บ ผูรับผิดชอบ การจัดเก็บ ระยะเวลา 

แบบคําขอรับรอมาตรฐาน

ก า ร ใ ห บ ริ ก า ร ด า น

เทคโนโลยีชวยการเจริญ

พันธุทางการแพทย (แบบ 

คทพ.8) 

ตูเก็บเอกสารของกลุม

คุมครองเด็กท่ีเกิดโดย

อาศัยเทคโนโลยีชวยการ

เจริญพันธุทาง

การแพทย 

เจาหนาท่ี 
กลุมคุมครองเด็กท่ี
เกิดโดยอาศัย
เทคโนโลยีชวยการ
เจริญพันธุทาง
การแพทย 

- แฟมแบบฟอรม 

- ไฟลขอมูลในเครื่อง

คอมพิวเตอร 

(เรียงลําดับวัน/เดือน/ป) 

10 ป 

 9.2 ผูมีสิทธิเขาถึง  
   9.2.1 ผูอํานวยกองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ 
   9.2.2 เจาหนาท่ีกลุมคุมครองเด็กท่ีเกิดโดยอาศัยเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย 
 

   10. ระบบการติดตามและประเมินผล 
  10.1 รายงานผลการดําเนินการของสถานพยาบาลตอคณะอนุกรรมการควบคุม ตรวจสอบ หรือกํากับดูแล

การใหบริการดานเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทยใหเปนไปตามมาตรฐานการใหบริการเพ่ือพิจารณา

การขอรับรองดานเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทยของสถานพยาบาล 

  10.2 รายงานผลตอคณะกรรมการคุมครองเด็กท่ีเกิดโดยอาศัยเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทย

เพ่ือพิจารณาเห็นชอบการขอรับรองดานเทคโนโลยีชวยการเจริญพันธุทางการแพทยของสถานพยาบาล  
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