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คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและ
การยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็น
ผู้ประกอบโรคศิลปะ

เข้าสู่เว็บไซต์ https://bizportal.go.th/

เลือก “เข้าสู่ระบบ”

คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ



คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ

เลือก “เข้าสู่ระบบด้วยบัญชี
ประชาชน/เจ้าหน้าที่”

เลือก “ลงทะเบียน”

*** หากผู้ยื่นคำขอมีบัญชีผู้ใช้แล้ว หรือเคยสมัครเข้าใช้งานแล้วสามารถเข้าสู่ระบบเข้าใช้งานโดย
กรอกบัญชีผู้ใช้งานและรหัสผ่านได้เลย และสามารถดำเนินการตามขั้นตอนที่ 17 ต่อไปได้เลย***

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ
กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ



คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ

ดำเนินการลงทะเบียน Digital ID
ตามขั้นตอนการสมัคร

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ

อ่านข้อตกลงการใช้บริการ คลิกเลือก “ข้าพเจ้าได้อ่านและ
ยินยอมให้ผูกพันตามเงื่อนไขภายใต้ข้อตกลงการให้บริการนี้”

จากนั้นคลิกเลือก “ยินยอม”

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ



คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ

กรอกข้อมูลเพื่อพิสูจน์ตัวตนจากนั้น
กด “ยืนยัน”

กรอกเลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก และเลือกรูปแบบการพิสูจน์ตัวตน
“รหัสหลังบัตรประจำตัวประชาชน” จากนั้นเลือก “ยืนยัน”

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ



คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ

กำหนดชื่อบัญชีผู้ใช้งาน รหัสผ่าน และยืนยัน
รหัสผ่าน จากนั้นเลือก “ยืนยัน”

กรอกเบอร์โทรศัพท์มือถือ และยืนยันด้วย OTP โดยเบอร์โทรศัพท์ที่ใช้จะเป็น
เบอร์ที่ระบบจะแจ้งเตือนสถานะการสมัครสอบและการขึ้นทะเบียน เช่น สถานะ

ส่งเอกสาร สถานะแก้ไขเอกสารสถานะชำระค่าธรรมเนียม

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ



คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ

ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลจากนั้น
กด “ยืนยันข้อมูล” 

ระบบจะแจ้งผลการลงทะเบียน เมื่อลงทะเบียน
เรียบร้อยแล้วให้เลือก “กลับสู่ระบบต้นทาง”

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ



คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ

คลิก “ตกลง”เพื่อให้การยินยอมอีกครั้ง

กดเลือกให้การยินยอมการเข้าถึงข้อมูล คลิก “ยินยอมให้ใช้ข้อมูล
ชุดนี้ทุกครั้งเมื่อเข้าใช้งาน” จากนั้นคลิก “ยินยอม”

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ



คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ

เลือก “เข้าสู่ระบบด้วยบัญชีประชาชน
/เจ้าหน้าที่”

เมื่อลงทะเบียนเรียบร้อยแล้ว ให้เลือก 
“เข้าสู่ระบบ”เพื่อดำเนินการยื่นคำขอ

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ



คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ

เลื่อนหน้าจอเพื่อเลือก 
“คำขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบโรคศิลปะ”

เลือก “ขออนุญาตออนไลน์”จากนั้นเลือก 
“ต่ออายุ ชำระค่าธรรมเนียมรายปีใบอนุญาต/งานบริการ” 

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ



คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ

เลือก “ดำเนินการขอใบอนุญาตทันที”
เพื่อเข้าสู่ขั้นตอนการขอต่ออายุใบอนุญาต

สำหรับการขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ ให้เลือก “แบบคำขอต่อ
อายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ”  ในสาขาที่ท่านต้องการต่ออายุใบ

อนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ จากนั้นเลือก “ดำเนินการต่อ”

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ



คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ

กรอกแบบข้อมูลตามแบบคำขอ

ให้ท่านตรวจสอบในส่วนที่2 ข้อมูลแบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตเป็น
ผู้ประกอบโรคศิลปะ ทั้งสาขาการประกอบโรคศิลปะ เลขที่ใบอนุญาต 

วันที่ออกใบอนุญาต และวันหมดอายุของใบอนุญาต

หมายเหตุ : 1. หากท่านมีการเปลี่ยนชื่อ-สกุล โดยชื่อ-สกุลไม่ตรงกับใบอนุญาตเดิมให้ท่านเลือก “มีการ
เปลี่ยนแปลงชื่อ-นามสกุล” พร้อมแนบเอกสารหลักฐานการเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล
                2. หากท่านต้องการเปลี่ยนแปลงที่อยู่ที่ติดต่อได้ (ที่อยู่ปัจจุบัน) ให้เลือก “การแก้ไขอื่นๆ เพิ่ม
เติม” และกรอกรายละเอียดที่อยู่ใหม่

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ



คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ

คลิกเลือกเพื่อรับรองคุณสมบัติของผู้ประกอบ
โรคศิลปะ และคำยินยอมของผู้รับใบอนุญาต

ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารที่ใช้ประกอบการยื่นขอต่ออายุใบ
อนุญาต จากนั้นอัปโหลดเอกสาร ตามหัวข้อให้ถูกต้อง 

(ผู้ยื่นคำขอควรเลือกไฟล์ที่มีประเภทและขนาดตามที่ระบบแนะนำ)

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ

หมายเหตุ : ผู้ยื่นคำขอไม่ต้องแนบไฟล์เอกสารหลักฐานการเก็บหน่วยคะแนนการศึกษาต่อเนื่อง
เนื่องจากเจ้าหน้าที่จะตรวจสอบคะแนนตามฐานข้อมูลการเก็บคะแนน (google sheet)



คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ

ตรวจสอบข้อมูลการยื่นคำขออีกครั้ง 
จากนั้นเลือก “ยืนยันการส่งคำร้อง”

เมื่อกรอกข้อมูลและอัปโหลดไฟล์เอกสารประกอบการยื่นคำขอ
เรียบร้อยแล้ว ให้เลือก “คลิกเพื่อยอมรับเงื่อนไขการให้บริการการ

ดำเนินการทุกครั้ง” จากนั้นเลือก “ส่งคำร้อง”

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ



คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ

ระบบจะแจ้งการส่งคำร้องสำเร็จ 
เลือก “OK”

ระบบจะทำการส่งรหัส OTP ทาง SMS ไปที่หมายเลขโทรศัพท์ที่ผู้ยื่น
ระบุไว้ ให้ผู้ยื่นคำขอระบุรหัส OTP ของท่านเพื่อยืนยันการส่งคำร้อง

จากนั้นเลือก “ยืนยัน”

***ระบบจะแจ้งเตือนการยื่นคำขอผ่านทางเบอร์โทรศัพท์ที่ท่านระบุไว้ด้วย

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ



คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ

ให้ท่านรอการตรวจสอบเอกสารจากเจ้าหน้าที่โดยสามารถติดตาม
ได้จาก “ติดตามสถานะ”

หากเจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารแล้ว มีสิ่งที่ต้องแก้ไขจะมีการแจ้ง
เตือนผ่าน SMS โทรศัพท์มือถือที่ท่านระบุไว้

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ



คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ

ให้ท่านเข้าสู่ระบบอีกครั้ง ที่เว็บไซต์ https://bizportal.go.th/
เลือก “ดูรายละเอียด”

ให้ท่านแก้ไขเอกสารตามรายละเอียดที่เจ้าหน้าที่ระบุ โดยกด
“เลือกเอกสาร” เมื่อแก้ไขแล้วกด “บันทึก”

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ

https://bizportal.go.th/


กด “ยืนยัน” เมื่อสถานะแก้ไขสำเร็จ

คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ

กด “ตกลง” อีกครั้ง เพื่อยืนยันการส่ง
ข้อมูลที่ได้ทำการแก้ไขเรียบร้อยแล้ว

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ



ให้ท่านเข้าสู่ระบบอีกครั้งที่เว็บไซต์ https://bizportal.go.th/
เลือก “ติดตามสถานะ” จากนั้นเลือก “ดูรายละเอียด”

คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ

เมื่อคณะกรรมการวิชาชีพอนุมัติการต่ออายุใบอนุญาตให้กับผู้มีคุณสมบัติ
ครบตามเกณฑ์ที่กำหนด ผู้ยื่นคำขอจะได้รับการแจ้งเตือนทาง SMS ให้เข้า

สู่ระบบ Biz Portal อีกครั้ง ซึ่งจะปรากฏใบแจ้งชำระค่าธรรมเนียม
การต่ออายุใบอนุญาต จำนวน 500 บาท และค่าธรรมเนียมคำร้อง จำนวน
50 บาท โดยท่านสามารถชำระค่าธรรมเนียมได้ภายในระยะเวลาที่กำหนด

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ

https://bizportal.go.th/


เลือก “ตกลง” เพื่อยืนยันการส่ง
ข้อมูลอีกครั้ง

คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ

เลือก “ยืนยัน” เพื่อเข้าสู่ขั้นตอนการ
ชำระค่าธรรมเนียม

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ



ผู้ยื่นคำขอสามารถเลือกช่องทางการชำระ
ค่าธรรมเนียมได้ตามช่องทางที่สะดวก

คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ

กด “ดาวน์โหลด” บิลเพย์เมนต์ เพื่อดาวน์โหลด
บิลการชำระเงิน ภายในระยะเวลาที่กำหนด

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ



คู่มือการลงทะเบียนเข้าใช้งานและการยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ

เมื่อผู้ยื่นคำขอชำระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแล้ว กองสถาน
พยาบาลและการประกอบโรคศิลปะจะเสนอผู้มีอำนาจลงนามใบอนุญาตเป็น
ผู้ประกอบโรคศิลปะ เมื่อผู้มีอำนาจลงนามเรียบร้อยแล้ว ผู้ยื่นคำขอจะได้รับ
การแจ้งเตือนทาง SMS ให้เข้าสู่ระบบ Biz Portal เพื่อดาวน์โหลดใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบโรคศิลปะ (ใบต่ออายุ) ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ (E - License)

นางสาวมะลิ  โรคศิลปะ  อายุ  ๒๓  ปี

๒๕๗๑

นางนลินา ตันตินิรามัย นางกัญญารักษ์ ณ รังษี

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ

๑



กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ กระทรวงสาธารณสุข

กองสถานพยาบาลและการประกอบโรคศิลปะ

กลุ่มส่งเสริมและพัฒนาการประกอบโรคศิลปะ


